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格式一 

（機關全銜）職業安全衛生法裁處書（稿） 

機關地址：○○○○○○○○○○○○ 
承辦（科、課、股）：○○○○○○○○○ 
電話：○○--○○○○○○○○ 
傳真：○○--○○○○○○○○ 

受 文 者： 
速  別： 
密等及解密條件： 
發文日期：中華民國○年○月○日 
發文字號：○○○字第○○○○○○○○○○號 
附  件：（罰鍰繳款單） 
主  旨：（載明法源依據及處分項目，如涉罰鍰處分須註明罰鍰金額、繳款期限及繳款行庫名

稱）。 
說  明： 

一、受處分人資料： 
  名稱： 
  地址： 
  法人管理或代表人姓名： 
二、法令依據：職業安全衛生法第 48 條第 4 款及職業安全衛生教育訓練規則第○○條。 
三、違法事實及處分理由： 

(一) 分項說明（含日期、地點、事實及相關條文，並載明罰鍰金額） 
(二) 依職業安全衛生法第 49 條第 2 款規定公布受處分人名稱及負責人姓名。 

四、 檢附罰鍰繳款單○○○○○○號壹式○聯，請於接到本處分書之次日起 30 日內繳納，

如不依限繳納，則依規定移送法務部行政執行署強制執行（警告處分無須填列）。 
五、 不服本處分者，依訴願法第 14 條及第 58 條規定，於本處分書送達次日起 30 日內，檢

附訴願書及處分書影本向（□本府；□本部）遞送（地址：○○○○○○○○○）

（以實際收受訴願書之日期為準，而非投郵日），經（□本府；□本部）陳轉訴願管

轄機關（□勞動部；□行政院）提起訴願。 
正  本：○○○（受處分人） 
副  本：○○○○○○ 

機關全銜及首長銜名      
○○○○○○○○○○○○決行 
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