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附件二：受評單位應提報之文件清單 

一、 職業安全衛生教育訓練單位評鑑自評表。 

二、 最近一期開班訓練職類之職業安全衛生教育訓練教材，包括補充教

材講義；術科教學檢附教學及術科測驗照片或錄影光碟。另外檢附

最近一期開班訓練職類在職訓練回訓之課程內容。 

三、 術科測試場地、機具、設備評鑑結果文件(未適用者免附)。 

四、 受評單位建築物外觀照片一張及術科訓練用場地、機具設備圖及受

評教育訓練場所詳細地圖(未適用者免附)。 

五、 職業安全衛生教育訓練單位基本文件： 

(一) 符合職業安全衛生教育訓練規則第十八條規定資格之文件。 

(二) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式一，填具教育訓練場所報

備書。 

(三) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式二，填具置備之安全衛生

量測設備及個人防護具清單。 

(四) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式三，填具勞工作業環境監

測人員安全衛生教育訓練應置備之量測設備清單(未適用者免

附)。 

(五) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式四，填具使用之實習機具

及設備清單(未適用者免附)。 

(六) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式五，填具教育訓練場所之

設施清單。 

(七) 教育訓練場所符合消防安全證明文件。 

六、 受評單位報請當地主管機關備查之下列文件(以最近甫結訓之ㄧ期

開班訓練職類為準)： 

(一) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式六，填具教育訓練計畫報

備書。 

(二) 依據職業安全衛生教育訓二規則格式七，填具教育訓練課程
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表。 

(三) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式八，填具講師概況表。 

(四) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式九，填具學員名冊。 

(五) 負責專責輔導員名單。 

(六) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式十，填具訓練期滿證明。 

(七) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式十一，填具結業證書樣式

各一份。 

(八) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式十二，填具學員簽到紀

錄。 

(九) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式十三，填具受訓學員點名

紀錄。 

(十) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式十四，填具受訓學員成績

冊。 

(十一) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式十五，填具受訓學員訓

練期滿証明核發清冊。 

(十二) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式十六，填具受訓學員結

業證書核發清冊。 

(十三) 依據職業安全衛生教育訓練規則格式十七，填具在職教育訓

練紀錄 (未適用者免附)。 

七、 其他自評表中所註明應檢附佐證資料等。 

八、 社團組織章程、法人登記證影本及立案證書、職業訓練機構設立證

書影本、訓練設備清冊、財產清冊以及最近一期辦理職業安全衛生

教育訓練之預算及決算報告。 

九、 相關佐證資料應依自評表評鑑項目依序排列合併裝訂成冊並編列

頁碼，各項文件內容應務求清晰可供閱讀。 




