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勞動部令  
中華民國 109 年 6 月 17 日 

勞動發管字第 10905025771 號 

修正「私立就業服務機構許可及管理辦法」部分相關申請書表，並自即日生效。 
附修正「私立就業服務機構許可及管理辦法」部分相關申請書表 

部  長 許銘春 

  



營利就業服務機構籌設許可申請書 

申請項目：申請設立營利就業服務機構(總公司)之籌設許可 
 

機構名稱 

(英文名稱 

必填) 

中文  (全銜) 

英文  

機構地址 

(英文地址必

填，請參考郵

政總局網站) 

中文  

英文  

負責人姓名 

(英文姓名必

填，並應與護

照相同) 

中文  資本額 新臺幣 元 

英文  
公司

E-MAIL 
 

公司電話 (   )- 公司傳真 (   )- 

 

申

請

人 

茲檢附有關文件申請設立私立就業服務機構，從事仲介外國人至本國或仲介本國人
至外國工作等就業服務業務之籌設許可。以上資料及所附文件均屬實，如有虛偽，
願負法律上之一切責任。《※上表所列機構名稱、地址及負責人之英文名稱都必須填
寫※》 

公司名稱： _____________________________________________________ （蓋章） 

負責人或代表人： （簽章） 

通訊地址：  

聯絡人： 聯絡電話：(    )-              

中華民國         年             月             日 

 

※應檢附以下文件（請依序排列）： 

【※除審查費以外之文件請加蓋公司大小章，影本請加註「與正本相符」之字樣】 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 500元審查費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay行動支

付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□2.申請書(私業許表 A-1)。 

□3.申請許可機構名稱及負責人登記資料表(私業許表 A-2)。 

□4.經濟部核發之公司名稱及所營事業登記預查核定書(須有就業服務業)。 

□5.法人組織章程(含全體股東、董(理)事、經理人名冊及董(理)事、經理人之國民身分證正反面影本)。 

□6.營業計畫書(私業許表 A-3)。 

□7.收費項目及金額明細表(私業許表 A-4)。(應符合「私立就業服務機構收費項目及金額標準」規定) 

□8.實收資本額證明文件(資本額查核報告書正本或公司登記證明文件影本)。 
 

說明：私立就業服務機構申請籌設許可或設立許可有「私立就業服務機構許可及管理辦法」第 

15條規定情形之 1者，主管機關應不予許可。 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/所載最新規定辦理。 

私業許表 A-1 10906 

裝 

訂 

線 
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私立就業服務機構許可及管理辦法部分相關申請書表 

 

  



接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載 https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 

繳費證明影本黏貼處 
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收費項目及金額明細表 

機構名稱： _________________________________________  

(※收費標準或相關法規異動時，本表應配合修正※) 

服務類別 收費項目 雇    主 求職人或外國人 

國內人才

媒合 

登記費及

介紹費 

一、招募之員工第 1 個月薪資在平

均薪資以下者，合計每一員工

不超過其 1 個月薪資。 

二、招募之員工第 1 個月薪資逾平

均薪資者，合計每一員工不超

過其 4 個月薪資。 

合計不超過求職人第 1 個月薪資

5% 

就業諮詢

費 
 每小時不超過新臺幣 1,000 元 

職業心理

測驗費 
 每項測驗不超過新臺幣 700 元 

仲介本國

人至外國

就業 

登記費及

介紹費 

一、招募之員工第 1 個月薪資在平

均薪資以下者，合計每一員工

不超過其 1 個月薪資。 

二、招募之員工第 1 個月薪資逾平

均薪資者，合計每一員工不超

過其 4 個月薪資。 

合計不超過求職人第 1 個月薪資

5% 

就業諮詢

費 
 每小時不超過新臺幣 1,000 元 

職業心理

測驗費 
 每項測驗不超過新臺幣 700 元 

仲介白領

外國人入

國工作 

登記費及

介紹費 

合計每一員工不超過其 4 個月薪

資。 

合計不超過外國人第 1 個月薪

資。但求職條件特殊經外國人同意

者，不在此限 

服務費 
每一員工每年不超過新臺幣 2,000

元 
每年不超過新臺幣 2,000 元 

仲介移工

入國工作 

登記費及

介紹費 

合計每一員工不超過其第 1 個月

薪資。 

依規定不向移工收取登記費及介

紹費 

私業許表 A-4 10906 
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服務費 
每一員工每年不超過新臺幣 2,000

元 

依外國人當次入國後在臺工

作累計期間，第 1 年每月不

得超過新臺幣 1,800 元，第 2

年每月不得超過新臺幣

1,700 元，第 3 年起每月不得

超過新臺幣 1,500 元。但曾受

聘僱工作 2 年以上，因聘僱

關係終止或聘僱許可期間屆

滿出國後再入國工作，並受

聘僱於同一雇主之外國人，

每月不得超過新臺幣 1,500

元。 

※ 備註： 

1.各項收費金額不得超過「私立就業服務機構收費項目及金額標準」之規定，相關法規請依

照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/所載最新規定辦理。 

2.本表所稱白領外國人係指從事就業服務法第 46 條第 1 項第 1 款至第 7 款或第 11 款規定工

作之外國人；移工係指從事就業服務法第 46 條第 1 項第 8 款至第 10 款規定工作之外國人。 

3.本表應依「就業服務法」第 40 條第 13 款暨「私立就業服務機構許可及管理辦法」規定，

揭示於私立就業服務機構營業場所內之明顯位置。 

4.本表所稱平均薪資係指中央主管機關公告之行職業別薪資調查最新一期之工業及服務業人

員每月平均薪資。 
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營利就業服務機構設立許可及核發許可證申請書 

申請項目：申請營利就業服務機構(總公司)之設立許可及核發許可證 
 

公司名稱 
(第 1 階段英
文名稱未填
者，請補填) 

中文  (全銜) 

英文  

公司地址 
(英文地址請
參考郵政總
局網站) 

中文  

英文  

公司 

負責人 
(英文姓名應
與護照相同) 

中文  資本額 新臺幣 元 

英文  
E-MAIL  

機構網址  

公司電話 (   )- 公司傳真 (   )- 

 

申

請

人 

茲檢附有關文件申請營利就業服務機構之設立許可及核發許可證。以上資料及所附
文件均屬實，如有虛偽，願負法律上之一切責任。(※上表所列機構名稱、地址及負
責人之英文名稱，於第 1 階段申請籌設許可時未填寫者，應於本表確實填列) 

機構名稱： _____________________________________________________ （蓋章） 

負責人或代表人： （簽章） 

通訊地址：  

聯絡人： 聯絡電話：(    )-                    

中華民國         年             月               日 
 

※檢附下列文件（請依序排列）： 

【※除證照費以外之文件請加蓋公司大小章，影本請加註「與正本相符」之字樣】 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 2,000元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay行動

支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□2.申請書(私業許表 AA-1)。 

□3.從業人員名冊(私業許表 AA-2)。 

□4.就業服務專業人員證書影本 及 其新式國民身分證正反面影本。 

□5.公司登記證明文件影本或商業登記證明文件影本。 

□6.銀行出具新臺幣 3百萬元保證金之保證書正本及影本各乙份(私業許表 AA-3)。 

□7.已獲籌設許可之（分支）機構申請設立許可前檢查項目表(私業許表 AA-4)。 

□8.勞動部核發之籌設許可函影本。 
說明：私立就業服務機構申請籌設許可或設立許可有「私立就業服務機構許可及管理辦法」第 

15條規定情形之 1者，主管機關應不予許可。 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/所載最新規定辦理。 

 

 

私業許表 AA-1 10906 

裝 

訂 

線 
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接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載 https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

繳費證明影本黏貼處 
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私立就業服務機構許可證效期屆滿重新申請許可及換發許可證申請書 
申請項目：申請私立就業服務機構(總機構)重新設立許可及換發許可證 

（※如設有分支機構者，請另外分案申請分支機構重新設立許可及換發許可證。） 

【※尚未核發中英文對照之許可證者，請確實填寫以下欄位之英文名稱資料※】 
 

機構名稱 
中文  (全銜) 

英文  

機構地址 
(英文地址請參
考郵政總局網

站) 

中文  

英文  

負責人姓名 

(英文姓名請與

護照相同) 

中文  
許可 

證號 
 

英文  

機構
E-MAIL  

機構 
網址  

機構 

電話 
(   )- 

機構 

傳真 
(   )- 

申

請

人 

以上私立就業服務機構或分支機構許可證 2 年效期屆滿，茲檢附有關文件重新申請設立許可
及換發許可證。以上資料及所附文件均屬實，如有虛偽，願負法律上之一切責任。 

總機構名稱： _______________________________________________ （蓋章） 

負責人或代表人：____________________________________________（蓋章） 

通訊地址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

聯絡人：            聯絡電話：(    )-                 

中華民國         年             月               日 

※ 檢附以下文件（請依序排列）：【※除審查費、證照費及第 9項以外之文件請加蓋公司大小章，影本

請加註「與正本相符」之字樣】 

□私立就業服務機構(總機構)重新申請設立許可及換發許可證： 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 500元審查費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay行動支付繳費

證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□2.郵局之郵政匯票新臺幣 1,000元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay行動支付繳

費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□3.申請書(私業許表 B-1)。 

□4.從業人員名冊(私業許表 AA-2)。 

□5.公司登記、商業登記證明文件或團體立案證書影本。 

□6.銀行重新出具保證金之保證書(私業許表 B-2、私業許表 B-22-1)或原保證銀行出具延長保證期限之

保證書(私業許表 B-2-1)正本及影本各乙份。 

□7.原保證銀行開具之證明書正本(私業許表 B-3)。 

□8.私立就業服務機構已繳納罰鍰或未受罰鍰處分切結書(私業許表 B-5)。 

□9.地方主管機關所開具已繳納罰鍰之證明文件正本(私業許表 B-4)。(須檢附所有處分 貴機構罰鍰之

縣市政府所開具之已繳納罰鍰證明文件，迄未受罰鍰處分者免附) 

□10.私立就業服務機構許可證正本及影本各乙份。 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/所載最新規定辦理。 

私業許表 B-1 10906 

裝 

訂 

線 
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接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載 https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

繳費證明影本黏貼處 
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私立就業服務機構分支機構許可證效期屆滿重新申請許可及換發許可證申請書 

申請項目：申請私立就業服務機構分支機構重新設立許可及換發許可證 

【※尚未核發中英文對照之許可證，請確實填寫以下欄位之英文名稱資料※】 
 

分支機構 

名稱 

中文  (全銜) 

英文  

分支機構地

址(英文地址

請參考郵政

總局網站) 

中文  

英文  

分支機構經
理人姓名 

(英文姓名請

與護照相同) 

中文  
分支機構
許可證號 

 

英文  

分支機構

E-MAIL 
 

分支機構

網址 
 

分支機構 

電話 
(   )- 

分支機構
傳真 

(   )- 

申

請

人 

以上私立就業服務機構或分支機構許可證 2 年效期屆滿，茲檢附有關文件重新申請設立許可

及換發許可證。以上資料及所附文件均屬實，如有虛偽，願負法律上之一切責任。《※申請

分支機構換證者，應由總公司或總機構提出申請※》 

總機構名稱(總公司)： ________________________________________ （蓋章） 

總機構負責人或代表人(總公司)：_______________________________（簽章） 

通訊地址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

聯絡人：            聯絡電話：(    )-                

中華民國         年             月               日 

※ 檢附以下文件（請依序排列）： 

【※除審查費及證照費以外之文件請加蓋公司大小章，影本請加註「與正本相符」之字樣】 

□私立就業服務機構分支機構重新申請設立許可及換發許可證： 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 500元審查費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay行動支

付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□2.郵局之郵政匯票新臺幣 1,000元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay行動

支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□3.申請書(私業許表 BB-1)。 

□4.分支機構之從業人員名冊(私業許表 DD-2)。 

□5.分支機構之公司登記、商業登記證明文件或團體立案證書影本。 

□6.分支機構之私立就業服務機構許可證正本及影本各乙份。 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/所載最新規定辦理。 

私業許表 BB-1 10906 

裝 

訂 

線 
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接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載 https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

繳費證明影本黏貼處 
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私立就業服務機構變更登記許可申請書 

申請項目：1、□變更機構名稱 2、□變更地址 

(可複選) 3、□變更負責人或代表人 4、□變更負責人或代表人姓名 

5、□變更資本額 6、□變更董（理）事 

7、□變更保證銀行  

8、□變更其他登記事項(請敘明)：如：變更電話……等。 
 

欲變更登記之
機構或分支機
構許可證號 

 
欲變更登記
之機構或分
支機構名稱 

 
(機構或分支機構證號及名稱必填) 

變

動

情

形 

一、申請變更機構名稱、地址或負責人者，應註明其中英文名稱，俾利第 2 階段核發許可證。 

二、請確實敘明變動情形(請自行說明變更原因及變動後之資料，例如：本公司營業場所因租

約到期，申請變更地址至○○○，英文地址為○○，電話變更為(○○)○○，傳真變更

為(○○)○○，E-MAIL 變更為○@○)： 

(一) 

 

申

請

人 

茲檢附有關文件申請變更登記事項，以上資料及所附文件均屬實，如有虛偽，願負法律上

之一切責任。【※申請分支機構變更登記許可者，應由總公司或總機構提出申請。申請變更

負責人者，應由原機構負責人提出申請※】 

總機構名稱(總公司)： ________________________________________________ （蓋章） 

許可證字號(總公司)： __________ 總機構(原)負責人： （簽章） 

總機構地址：                                                 

通訊地址：                                                   

聯絡人： 聯絡電話：(    )-                

中華民國         年             月               日 
 

※檢附文件請詳附表(申請變更登記應具備文件及注意事項)，請依序排列，除審查費以外之文

件請加蓋公司大小章，影本請加註「與正本相符」之字樣）。 

※說明： 
一、私立就業服務機構變更許可事項前，應先檢附相關文件申請變更許可(簡稱第 1 階段)，經許

可變更者，除變更股東或保證銀行外，應自核發變更許可之日起 3 個月內依法辦理變更登
記，並應備有關文件向原許可機關申請換發許可證(簡稱第 2 階段)。 

二、變更公司名稱者，於第 2 階段申請換發許可證時，應加附由原保證銀行出具同意續予保證
之公文正本。 

三、私立就業服務機構及其分支機構申請變更許可有「私立就業服務就構許可及管理辦法」第
19 條規定情形之 1 者，主管機關應不予許可。 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站http://www.wda.gov.tw所載最新規定

辦理。 

私業許表 C-1 10906 

裝 

訂 

線 
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※附表：申請變更登記應具備文件及注意事項： 
申請
類別 

文件
排序 應具備文件 注意事項 

公司

名稱

變更 

１ 

審查費新臺幣200元之「郵局匯票」或台灣Pay

行動支付繳費證明(以台灣Pay繳費者應填寫

第4頁證明) 

以郵局匯票繳交，受款人為「勞動部勞
動力發展署」 

２ 申請書(私業許表C-1) 
1. 載明公司名稱異動情形，並載明變

更後公司名稱全銜及英文名稱。 
2. 注意要加蓋總公司章及負責人章 

３ 
1.有限公司者：檢附股東同意書正本 

2.股份有限公司者：檢附股東會議決議紀錄 
1. 股東同意書須經全體股東簽章。 
2. 股東會議決議紀錄應附股東簽到簿。 

４ 變更公司名稱或營業項目登記表影本 須經經濟部商業司核准 

５ 更新後公司組織章程正本  

６ 許可證影本 注意許可期限 

負責

人、董

(理)事

或經

理人

變更 

１ 

審查費新臺幣200元之「郵局匯票」或台灣Pay

行動支付繳費證明(以台灣Pay繳費者應填寫

第4頁證明) 

以郵局匯票繳交，受款人為「勞動部勞
動力發展署」 

２ 申請書(私業許表C-1) 
1. 應載明負責人變動情形。 

2. 注意要加蓋總公司章及原負責人章 

３ 
1.有限公司者：檢附股東同意書正本 

2.股份有限公司者：檢附股東會議決議紀錄 

1. 應載明推選負責人過程。 

2. 股東同意書須經全體股東簽章。 

3. 股東會議決議紀錄應附股東簽到簿。 

４ 公司新舊組織章程對照表或新公司組織章程  

５ 
新負責人、董(理)事或經理人新式國民身分

證正反面影本 
 

６ 許可證影本 注意許可期限 

負責

人或

經理

人姓

名變

更 

１ 

審查費新臺幣200元之「郵局匯票」或台灣Pay

行動支付繳費證明(以台灣Pay繳費者應填寫

第4頁證明) 

以郵局匯票繳交，受款人為「勞動部勞
動力發展署」 

２ 申請書(私業許表C-1) 注意要加蓋總公司章及負責人章 

３ 負責人戶籍謄本正本 更名後之戶籍謄本(須載有更名之紀事) 

４ 負責人新式國民身分證正反面影本 更名後之身分證 

５ 許可證影本 注意許可期限 

地址

變更 

１ 

審查費新臺幣200元之「郵局匯票」或台灣Pay

行動支付繳費證明(以台灣Pay繳費者應填寫

第4頁證明)。 

以郵局匯票繳交，受款人為「勞動部勞
動力發展署」 

２ 申請書(私業許表C-1) 
1.應載明新址詳細地址、電話及傳真。 
2.注意要加蓋總公司章及負責人章。 

３ 
1.有限公司者：檢附股東同意書正本 

2.股份有限公司者：檢附股東會議決議紀錄 
1.股東同意書須經全體股東簽章。 
2.股東會議決議紀錄應附股東簽到簿。 

４ 許可證影本 注意許可期限 

公司

資本

額變
更 

１ 

審查費新臺幣200元之「郵局匯票」或台灣Pay

行動支付繳費證明(以台灣Pay繳費者應填寫

第4頁證明)。 

以郵局匯票繳交，受款人為「勞動部勞
動力發展署」 

２ 申請書(私業許表C-1) 
1.應載明資本額增加或減少情形。 
2.注意要加蓋總公司章及負責人章。 

３ 
1.有限公司者：檢附股東同意書正本 
2.股份有限公司者：檢附股東會議決議紀錄 

1.應載明各股東出資增、減情形。 
2.股東同意書須經全體股東簽章。 
3.股東會議決議紀錄應附股東簽到簿。 

４ 資本額查核報告書正本 須經會計師簽證 

５ 更新後公司組織章程正本  

６ 許可證影本 注意許可期限 
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變更

保證

銀行 

１ 

審查費新臺幣200元之「郵局匯票」或台灣Pay

行動支付繳費證明(以台灣Pay繳費者應填寫

第4頁證明)。 

以郵局匯票繳交，受款人為「勞動部勞

動力發展署」 

２ 申請書(私業許表C-1) 
1.應載明新保證銀行名稱。 

2.注意要加蓋總公司章及負責人章。 

３ 保證金之保證書正本及影本各1份 保證期限應與原保證書期限相同 

４ 許可證影本 注意許可期限 
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接續前頁  

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

 

繳費證明影本黏貼處 
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私立就業服務機構變更登記換發許可證申請書 
申請項目：□變更登記申請換發總機構許可證 

□變更登記申請換發分支機構許可證【下表請填寫分支機構資料】 

【※申請變更機構名稱、地址或負責人姓名者，應填寫以下變更後之英文資料】 

機構或分支
機構名稱 

中文  (全銜必填) 

英文 
□未變更。 

□變更為： 

機構或分支
機構地址(英

文地址請參考

中華郵政網站) 

中文  (必填) 

英文 
□未變更。 

□變更為： 

機構或分支
機構負責人 

(英文姓名應與

護照相同) 

中文  (必填) 機構或分支機
構許可證字號 

(※本欄必填) 
 

(必填) 
英文 

□未變更。 

□變更為： 

 

申

請

人 

本機構變更登記事項業經主管機關許可變更，並向工商管理單位辦妥變更登記

在案，茲檢附有關文件申請換發許可證。以上資料及所附文件均屬實，如有虛

偽，願負法律上之一切責任。【※申請分支機構變更登記許可者，應由總公司

或總機構提出申請※】 

總機構名稱(總公司)： ______________________________________________ （蓋章） 

總機構負責人或代表人(總公司)： （簽章）  

通訊地址：                                                   

聯絡人： 聯絡電話：(    )-                    

中華民國         年             月               日 

※檢附以下文件（請依序排列，除證照費以外之文件請加蓋公司大小章，影本請加註「與正本相符」

之字樣）： 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 1,000元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay
行動支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□2.申請書(私業管表 CC-1)。 
□3.變更後之公司登記證明文件影本或商業登記證明文件影本。 
□4.私立就業服務機構許可證正本及影本各乙份。 
□5.勞工主管機關核發之變更許可函影本。 
□6.主管機關規定之其他文件：即變更許可函所規定應檢附之文件。 

※說明： 

一、 私立就業服務機構及其分支機構經許可變更者，應自核發變更許可函之日起 3個月內依法辦理變

更登記，並應備有關文件向主管機關申請換發許可證。 

二、 未能於上開規定期限內檢具文件申請者，應附理由向主管機關申請展延，申請展延期限最長不得

逾 2個月，並以 1次為限。 

三、 私立就業服務機構及其分支機構申請變更許可，有「私立就業服務機構許可及管理辦法」第 19條

規定情形之 1者，主管機關應不予許可。 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw所載最新規定辦理。 

私業許表 CC-1 10906 

裝 

訂 

線 
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接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載 https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

繳費證明影本黏貼處 
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營利就業服務機構分支機構籌設許可申請書 

申請項目：申請設立營利就業服務機構分支機構(分公司)之籌設許可 

(※以下欄位請填寫分支機構之資料，並請詳細填寫相關英文資料) 
 

分公司名稱 
中文 (全銜) 

英文  

分公司地址

(英文地址必

填，請參考郵

政總局網站) 

中文  

英文  

分公司經理人

姓名(英文姓

名必填，並應

與護照相同) 

中文  
總公司 

資本額 
新臺幣 元整 

英文  
分公司

E-MAIL 
 

分公司 
電話 

(   )- 
分公司 
傳真 

(   )- 

 

申

請

人 

茲檢附有關文件申請設立私立就業服務機構分支機構，從事仲介外國人至本國或仲
介本國人至外國工作等就業服務業務之籌設許可。以上資料及所附文件均屬實，如
有虛偽，願負法律上之一切責任。【※申請設立分公司，應由總公司提出申請※】 

總機構名稱(總公司)： ______________________________________ （蓋章） 

總機構負責人或代表人(總公司)： （簽章） 

總機構許可證字號(總公司)： _____________________  

通訊地址： _____________________________________________________  

聯絡人： 聯絡電話：(    )-              

中華民國         年             月             日 

※ 檢附以下文件（請依序排列）： 

【※除審查費以外之所有文件請加蓋總公司大小章，影本請加註「與正本相符」之字樣】 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 500元審查費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay行動支付繳

費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□2.申請書(私業許表 D－1)。【※應由總公司提出申請※】 

□3.申請許可機構名稱及負責人登記資料表(私業許表 D－2)。 

□4.法人組織章程(含全體股東、董(理)事、經理人名冊及董(理)事、經理人之國民身分證正反面影本)。 

□5.分支機構之營業計畫書(私業許表 D－3)。 

□6.分支機構之收費項目及金額明細表(私業許表 D－4)。 

□7.公司組織為「有限公司」者，檢附股東同意書(全體股東須簽章)；為「股份有限公司」者，檢附

股東會議事錄(含股東簽到簿)或董事會決議書(經全體董事蓋章)。 

□8.總機構(總公司)之私立就業服務機構許可證影本。 

說明：私立就業服務機構及其分支機構申請籌設許可或設立許可有「私立就業服務機構許可及 

管理辦法」第 15條規定情形之 1者，主管機關應不予許可。 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/所載最新規定

辦理。 
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接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載 https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 

繳費證明影本黏貼處 
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收費項目及金額明細表 

分支機構名稱： _____________________________________  

(※收費標準或相關法規異動時，本表應配合修正※) 

服務類別 收費項目 雇    主 求職人或外國人 

國內人才

媒合 

登記費及

介紹費 

一、招募之員工第 1 個月薪資在平

均薪資以下者，合計每一員工

不超過其 1 個月薪資。 

二、招募之員工第 1 個月薪資逾平

均薪資者，合計每一員工不超

過其 4 個月薪資。 

合計不超過求職人第 1 個月薪資

5% 

就業諮詢

費 
 每小時不超過新臺幣 1,000 元 

職業心理

測驗費 
 每項測驗不超過新臺幣 700 元 

仲介本國

人至外國

就業 

登記費及

介紹費 

一、招募之員工第 1 個月薪資在平

均薪資以下者，合計每一員工

不超過其 1 個月薪資。 

二、招募之員工第 1 個月薪資逾平

均薪資者，合計每一員工不超

過其 4 個月薪資。 

合計不超過求職人第 1 個月薪資

5% 

就業諮詢

費 
 每小時不超過新臺幣 1,000 元 

職業心理

測驗費 
 每項測驗不超過新臺幣 700 元 

仲介白領

外國人入

國工作 

登記費及

介紹費 

合計每一員工不超過其 4 個月薪

資。 

合計不超過外國人第 1 個月薪

資。但求職條件特殊經外國人同意

者，不在此限 

服務費 
每一員工每年不超過新臺幣 2,000

元 
每年不超過新臺幣 2,000 元 

仲介移工

入國工作 

登記費及

介紹費 

合計每一員工不超過其第 1 個月

薪資。 

依規定不向移工收取登記費及介

紹費 

私業許表 D-4 10906 
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服務費 
每一員工每年不超過新臺幣 2,000

元 

依外國人當次入國後在臺工

作累計期間，第 1 年每月不

得超過新臺幣 1,800 元，第 2

年每月不得超過新臺幣

1,700 元，第 3 年起每月不得

超過新臺幣 1,500 元。但曾受

聘僱工作 2 年以上，因聘僱

關係終止或聘僱許可期間屆

滿出國後再入國工作，並受

聘僱於同一雇主之外國人，

每月不得超過新臺幣 1,500

元。 

※ 備註： 

1.各項收費金額不得超過「私立就業服務機構收費項目及金額標準」之規定，相關法規請依

照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/所載最新規定辦理。 

2.本表所稱白領外國人係指從事就業服務法第 46 條第 1 項第 1 款至第 7 款或第 11 款規定工

作之外國人；移工係指從事就業服務法第 46 條第 1 項第 8 款至第 10 款規定工作之外國人。 

3.本表應依「就業服務法」第 40 條第 13 款暨「私立就業服務機構許可及管理辦法」規定，

揭示於私立就業服務機構營業場所內之明顯位置。 

4.本表所稱平均薪資係指中央主管機關公告之行職業別薪資調查最新一期之工業及服務業人

員每月平均薪資。 

行政院公報 第 026 卷 第 113 期  20200617  衛生勞動篇 

 

  



營利就業服務機構分支機構設立許可及核發許可證申請書 

申請項目：申請營利就業服務機構分支機構(分公司)之設立許可及核發許可證 

【※下表所列分支機構名稱、地址及負責人之英文名稱，於第 1階段申請籌設許

可時未填寫者，應於本表確實填列】 
 

分公司名稱

(第 1 階段英文

名稱未填寫者,

請補填) 

中文 (全銜) 

英文  

分公司地址

(英文地址請

參考中華郵政

網站) 

中文  

英文  

分公司經理人

姓名 

(英文姓名應

與護照相同) 

中文  E-MAIL  

英文  分公司網址  

分公司 

電話 
(   )- 

分公司 

傳真 
(   )- 

 

申

請

人 

茲檢附有關文件申請營利就業服務機構分支機構之設立許可及核發許可證。以上資
料及所附文件均屬實，如有虛偽，願負法律上之一切責任。 

【※申請分支機構(分公司)之許可證，應由總公司提出申請※】 

總機構名稱(總公司)： ____________________________________________ （蓋章） 

負責人或代表人(總公司)： （簽章） 

通訊地址:                                                          

聯絡人： 聯絡電話：(    )-                    

中華民國         年             月               日 
 

※ 應檢附下列文件（請依序排列）： 

【※除證照費以外之所有文件請加蓋總公司大小章，影本請加註「與正本相符」之字樣】 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 2,000元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣

Pay行動支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□2.申請書(私業許表 DD-1)。【※應由總公司提出申請※】 

□3.分支機構之從業人員名冊(私業許表 DD-2)。 

□4.分支機構之就業服務專業人員證書及其新式國民身分證正反面影本。 

□5.分支機構之公司登記證明文件影本或商業登記證明文件影本。 

□6.已獲籌設許可之（分支）機構申請設立許可前檢查項目表(私業許表 AA-4)。 

□7.勞動部核發之籌設許可函影本。 

說明：私立就業服務機構及其分支機構申請籌設許可或設立許可有「私立就業服務機構許可及 
管理辦法」第 15條規定情形之 1者，主管機關應不予許可。 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/所載最新規定

辦理。 
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接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載 https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

繳費證明影本黏貼處 
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私立就業服務機構換補發許可證申請書 

申請

項目  

□私立就業服務機構許可證污損申請換發新證 

□私立就業服務機構許可證遺失申請補發證明書 
 

擬換補證
之機構許
可證號 

 
擬換補
證之機
構名稱 

 

申

請

人 

以上資料及所附文件均屬實，如有虛偽，願負法律上之一切責任。 

【※申請換補發分支機構許可證，應由總機構或總公司提出申請※】 

總機構名稱(總公司)： ______________________________________________ （蓋章） 

總機構負責人或代表人(總公司)： （簽章） 

總機構地址：                                                 

通訊地址：                                                   

聯絡人： 聯絡電話：(    )-                    

中華民國         年             月               日 
 

※檢附以下文件（請依序排列，除證照費外之文件請加蓋公司大小章）： 

□一、許可證污損申請換發新證： 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 1,000元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣

Pay行動支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□2.申請書(私業管表 E-2)。【※分支機構換證，應由總機構提出申請※】 

□3.污損之私立就業服務機構或分支機構許可證正本。 
 

□二、許可證遺失申請補發證明書： 

□1.郵局之郵政匯票新臺幣 1,000元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣

Pay行動支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

□2.申請書(私業許表 E-2)。【※分支機構補證，應由總機構提出申請※】 

□3.私立就業服務機構許可證遺失具結書(私業許表 E-3)。 

 

 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站http://www.wda.gov.tw所載最新規定

辦理。 
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接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

繳費證明影本黏貼處 
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私立就業服務機構終止營業解除保證書保證責任申請書 

申請

項目  

□私立就業服務機構申請解除保證金保證書之保證責任 

□私立就業服務機構申請解除保證金保證書之保證責任，並退還保證書正本 

□原保證銀行申請解除保證書保證責任 
 

保證銀行名稱 (全銜) 

仲介機構名稱 (全銜) 

同意終止營業准予備查

函或註銷許可證函文號 
  年    月    日      字第                號函 

 

申

請

人 

以上資料及所附文件均屬實，如有虛偽，願負法律上之一切責任。 

仲介機構(或銀行)名稱： ______________________________________________ （蓋章） 

仲介機構(或銀行)負責人或代表人： （簽章） 

通訊地址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

聯絡人： 聯絡電話：(    )-                    

中華民國         年             月               日 
 

※ 檢附以下文件（請依序排列）： 

【※申請書請加蓋公司大小章】 

□核准終止營業已屆滿 1年申請解除保證責任： 

□1.申請書(私業管表 E-6)。 

□2.勞動部同意終止營業准予備查函或註銷許可證函影本。(原保證銀行提出申請者，得免

附) 
 

※注意事項： 

1.依「私立就業服務機構許可及管理辦法」第 14 條第 4 項規定「營利就業服務機構所繳交銀

行保證金之保證書，於該機構終止營業並註銷許可證之日起 1年後，解除保證責任」。 
 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站http://www.wda.gov.tw所載最新規定

辦理。 
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私立就業服務機構就業服務專業人員換補發證書申請書 
申請項目：□證書污損申請換發新證      □證書遺失申請補發證書 

□姓名變更申請換發新證       

□其他事由申請換補發新證(請敘明)：                           

【※為利核發證書，請務必填寫下表之英文姓名，英文姓名請參照護照※】 
 

姓  名 

(或原姓名) 

(※英文必填) 

中文  變更後姓

名(未變更

者免填) 

中文  

英文  英文  

身分證字號
(※必填) 

 
專業人員

證書字號 
 

測驗年屆 年度第     次  發證日期   年     月      日 
 

申

請

人 

以上資料及所附文件均屬實，如有虛偽，願負法律上之一切責任。【※上表英文姓名及

身分證字號必填；如有遺忘證書字號、測驗年屆或發證日期者得免填該項】 

就業服務專業人員： _______________________________________ （蓋章） 

通訊地址：  

聯絡電話：(    )-                    

中華民國         年             月               日 

※檢附以下文件（請依序排列，除相片及證照費以外文件請加蓋私章，影本請加註「與正本相符」之
字樣）： 

□一、就業服務專業人員證書污損申請換發新證： 

□1.最近 1吋脫帽半身相片 1張。 

□2.郵局之郵政匯票新臺幣 400元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay

行動支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫第 3頁證明)。 

□3.申請書(私業專表 J-1)。 

□4.新式國民身分證正反面影本 1份。 

□5.污損之就業服務專業人員證書正本。 

□二、就業服務專業人員證書遺失申請補發證書： 

□1.最近 1吋脫帽半身相片 1張。 

□2.郵局之郵政匯票新臺幣 400元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」)或台灣 Pay

行動支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫第 3頁證明)。 

□3.申請書(私業專表 J-1)。 

□4.新式國民身分證正反面影本 1份。 

□5.就業服務專業人員證書遺失具結書(私業專表 J-2)。 

□三、姓名變更申請換發證書： 

□1.最近 1吋脫帽半身相片 1張。 

□2.郵局之郵政匯票新臺幣 400元證照費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay

行動支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫第 3頁證明)。 

□3.申請書(私業專表 J-1)。 

□4.戶籍謄本正本 1份。 

□5.新式國民身分證正反面影本 1份。 

私業專表 J-1 10906 

裝 

訂 

線 
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□6.就業服務專業人員證書正本。【遺失者，應檢具遺失具結書(私業專表 J-2)】 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站http://www.wda.gov.tw所載最新規定

辦理。 
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接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

系統追蹤碼末 4 碼(選填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

繳費證明影本黏貼處 
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非營利就業服務機構籌設許可申請書 

申請項目：申請非營利就業服務機構之籌設許可 
 

機構名稱 
中文 (全銜) 

英文  

機構地址 
中文  

英文  

機構負責人 
中文  機構電話 (  ) 

英文  機構傳真 (  ) 

 

申請

人 

茲檢附有關文件申請設立非營利就業服務機構，從事仲介外國人至本國或仲介本國人至

外國工作等就業服務業務之籌設許可。以上資料及所附文件均屬實，如有虛偽，願負法

律上之一切責任。 

機構名稱： ___________________________________________________ （蓋章） 

負責人或代表人： （簽章） 

聯絡人： 聯絡電話：(    )-              

中華民國         年             月             日 

※應檢附以下文件（請依序排列）： 

一、申請設立非營利就業服務機構(總機構)之籌設許可： 

□1.申請書(私業許表 K－１)。 

□2.非營利就業服務機構許可登記資料表（私業許表 K-2）。 

□3.法人登記證書影本。 

□4.法人組織章程或捐助章程修正草案條文對照表(修正條文須增列與就業服務業務有關之任務) 

□5.董、理(監)事名冊（私業許表 K-3）及其國民身分證正反面影本。 

□6.因促進社會公益、勞雇和諧或安定社會秩序等情事，受主管機關或目的事業主管機關獎勵或有

具體事蹟之證明文件影本。 

□7.營業計畫書(內容應包含國內人力仲介市場評估、預定從事就業服務事項之作業或外國人引進

流程、外國人管理服務事項、收費定價策略及財務規劃等事項)。 

□8.預定從事就業服務業務之人員名冊（含學經歷資料及最高學歷影本）（私業許表 K-4）。 

□9.收費項目及金額明細表(私業許表 K-5）(收費標準請參考「私立就業服務機構收費項目及金額

標準」）。 

□10.盈餘使用計畫書。 

□11.未受罰鍰、停業或限期整理處分切結書（私業許表 K-6）。 

□12.郵局之郵政匯票新臺幣 500元審查費(受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay行動

支付繳費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

※相關法規及申請程序，請依照本部勞動力發展署網站 http://www.wda.gov.tw/所載最新規定辦理。 

 

私業許表 K-1 10906 
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接續前頁 

台灣 Pay行動支付繳費證明 

步驟 1： 

請依各案件收費額度掃描以下

QRcode 進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP 顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4 碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載 https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

繳費證明影本黏貼處 
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非營利就業服務機構許可登記資料表 

機構名稱 (全銜) 

機構地址 
 縣 鄉鎮 路 段 巷 弄  
 市 市區 街 號 樓  

機構電話 ( )- 傳真號碼 ( )- 

設立日期 民國 年 月 日 

財產總額(非財團
法人者免填) 

新臺幣                         元整(大寫) 

負責人 

或 

代表人 

姓  名  

※請貼負責人最近 

1 吋脫帽半身照片 

出生日期 民國      年      月      日 

身分證字號  

電  話 (    )- 

戶籍地址  

 

 

 

 

黏貼負責人身分證影本 

正      面 

 

 

 

 

黏貼負責人身分證影本 

背      面 

※說明： 

一、機構名稱：請寫明申請許可營業之機構「全銜」，該名稱應經經濟部公司預查名稱通過者。 

二、機構地址：指設立處所之地址，含直轄市或縣（市）鄉鎮（區）里路門牌，該地址不得

已設有私立就業服務機構。 

三、負責人及股東不得為外國人，股東為未成年人時 (未滿20歲)，應加附法定代理人同意書。 

四、仲介外國人至中華民國工作或仲介本國人至台灣地區以外工作之非營利就業服務機構，

應為依法向主管機關登記設立2年以上之財團法人或公益社團法人；其為公益社團法人

者，應為職業團體或社會團體。 

私業許表 K-2 10906 
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未受罰鍰、停業或限期整理處分切結書 

 

茲切結本機構於申請之日前 2 年內，未曾因妨害公

益，受主管機關或目的事業主管機關處罰鍰、停業或限

期整理之處分；如有虛偽，願負法律上之一切責任。 

             此致 

勞動部 

 

 

切結人(機構)： ___________________________ (簽章) 

負責人或代表人： _________________________ (簽章) 

 

 

 

  中  華  民  國      年      月      日 

 

備註：依「私立就業服務機構許可及管理辦法」第 15 條第 1 項第 6 款規定，私立就

業服務機構及其分支機構申請籌設許可或設立許可有「非營利就業服務機構

曾因妨害公益，受主管機關或目的事業主管機關罰鍰、停業或限期整理處分

未滿 2 年者」，主管機關應不予許可。 

私業許表 K-6 10906 
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就業服務職類乙級技術士檢定通過人員 

申領就業服務專業人員證書申請書 
※  臺端必須取得就業服務專業人員證書後始具有就業服務專業人員之資格   

姓  名 
中     文：                      出生年月日：     年      月      日 

英     文： 
（本欄務必填寫，請以英文大寫填寫並與護照相同） 

身分證字號  性  別 □ 男        □ 女 

乙級技術證 

證書字號 
 學  歷 □ 高中      □ 大專以上 

地址 
戶籍地址： 

聯絡地址： 

郵寄證書地址 

□ 同戶籍地址            □ 同聯絡地址 

□ 請寄下列地址： 

 

電話 

 

 

（Ｏ）： （Ｈ）： 

行動電話： 

E-mail  

有無任職公務

機關 

□ 有   機關名稱： 

        職    稱： 

□ 無 

資料上網

意願 

□ 願意 

□ 不願意 

申請人 

以上資料及所附文件均屬實，如有虛偽，願負法律上之一切責任。 

 

                             （簽章） 

＊檢附以下文件（請依序排列）： 

一、申請書 

二、乙級技術士證影本。 

三、最高學歷畢業證書影本（具備經教育部立案或認可之國內外高中【職】以上學校畢業或同等學

歷資格）。 

四、證照費新臺幣 400元(請以郵局匯票繳交，受款人為「勞動部勞動力發展署」) 或台灣 Pay 繳

費證明(以台灣 Pay繳費者應填寫背面證明)。 

五、照片 2張（1吋最近 3個月內照片）。 

六、新式國民身分證正反面影本（若更改姓名者請加附戶籍謄本）。 

七、獲准居留之外籍配偶及取得長期居留或工作許可證明文件之大陸地區配偶應檢附居留證或工作

證影本。 
以上資料以郵寄辦理，郵寄地址：新北市新莊區中平路 439號南棟 4樓。 

若仍有疑問請電洽跨國勞動力管理組第 3科，電話：（02）8995-6190。 
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接續前頁 

台灣 Pay 行動支付繳費證明 
步驟 1： 
請依各案件收費額度掃描以下

QRcode進行繳費。誤繳者將退補正 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：請依己繳費完成之行動支付 APP顯示資訊填寫以下欄位 

交易時間(年/月/日-時：分)(必填) 

交易金額(必填) 

付款帳號(必填) 

 

系統追蹤碼末 4碼(非必填) 

交易序號(非必填) 

步驟 3：申請人得提供手機截圖影本，以利加速審查(非必填) 

 

註：操作範例可至勞動部勞動力發展署網頁下載 https:/www.wda.gov.tw/cp.aspx?n=40A033D0C65F76EB 
 

 

繳費證明影本黏貼處 
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